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Informace o zpracování osobních údajů
Plně respektujeme a ctíme zásadu ochrany a zabezpečení osobních údajů našich klientů. Tento

dokument popisuje účely zpracování osobních údajů ze strany advokátní kanceláře

Mgr. Dity Runštukové (dále jen „AK") a způsoby jejich zpracování, informuje o jednotlivých kategoriích

zpracovávaných osobních údajů, jejich případných příjemcích, popisuje, jak je s osobními údaji

nakládáno, a zpravuje o době uchování osobních údajů, jakož i o Vašich právech ve vztahu k ochraně

osobních údajů.

1. ÚČELY ZPRACOVÁNÍ OSOBNÍCH ÚDAJŮ

Vaše osobní údaje mohou být ze strany AK zpracovávány pro tyto účely:

Plnění smlouvy s klientem (smlouva o poskytování právních služeb, svěřenecká či úschovní

smlouva apod.) či plnění pokynu klienta, tj. faktický výkon právních služeb podle právních

předpisů upravujících výkon advokacie;

A)

Plnění právních povinností (zejména povinností ve smyslu účetních a daňových právních

předpisů, tedy předávání osobních údajů orgánům finanční správy, případně dalším orgánům

veřejné moci v souladu s příslušnými právními předpisy; řádné vedení advokátního spisu atd.);

B)

Ochrana práv a právem chráněných zájmů AK, např. identifikace klienta ve smyslu zákona č.

85/1996 Sb., o advokacii, a zákona č. 253/2008 Sb., o některých opatřeních proti legalizaci výnosů

z trestné činnosti (dále jen „AML zákon"), ochrana interní počítačové sítě AK apod.;

C)

Ochrana oprávněného zájmu třetích osob (zejména klientů) v souladu s pravidly upravujícími

výkon advokacie;

D)

Vyřizování požadavků zaslaných prostřednictvím elektronického kontaktního formuláře na

webové stránce www.runstukova.cz.

E)



2. ROZSAH ZPRACOVÁNÍ OSOBNÍCH ÚDAJŮ

AK zpracovává následující osobní údaje dle účelu zpracování:

Údaje
Účely zpracování (dle

článku 1)

Jméno či jména a příjmení A, B, C, D, E

Bydliště, příp. jiná kontaktní adresa A, B, C, E

E-mail a e-mailová komunikace A, B, C, E

Telefonní číslo A, B, C, E

Číslo účtu a jiné transakční údaje A, B, C

IČO, DIČ A, B, C

Rodné číslo A, B

Datum narození A, B, C

Jakékoliv další informace týkající se klienta či třetích osob A, B, C, D

Informace zjištěné pro účely AML zákona A, B, C

Osobní údaje třetích osob A

Osobní údaje jsou AK zpracovávány jak manuálně, tak automatizovaně v elektronické podobě. K

automatizovanému zpracování osobních údajů dochází zejména pro účely plnění smluvního vztahu.

Není prováděno profilování ani automatizované rozhodování.

3. JAK JE S OSOBNÍMI ÚDAJI NAKLÁDÁNO

AK garantuje zabezpečené zpracování osobních údajů v souladu s předpisy o advokacii a obvyklými

zvyklostmi v oblasti advokacie a přijímá opatření k jejich zabezpečení, a to zejména:

Advokátní spisy a další listiny s osobními údaji zásadně nejsou zpřístupňovány nepovolaným

osobám a jsou po dobu, kdy s nimi advokát nepracuje, uloženy v uzamykatelné skříni a prostory,

kde se nacházejí, jsou v době nepřítomnosti uzamykány;

–

Chráníme přístup k výpočetní technice, jíž se zpracovávají osobní údaje, individuálními silnými

hesly a chráníme tato hesla před vyzrazením. Výpočetní techniku (včetně přenosných zařízení)

chráníme pravidelně aktualizovanými antivirovými programy;

–

Zesílená ochranná opatření přijímáme i pro ochranu přenosné výpočetní techniky nebo přenosných

úložišť dat (uzamčení, zamčený přepravní obal, fólie na displeji, zaheslování dat, pouze osobní

manipulace s úložištěm při kopírování dat do jiného přístroje). Zásadně nepřipojujeme přenosná

zařízení k neznámým či nezabezpečeným sítím;

–

Soubory s větším množstvím osobních údajů nebo se snadno zneužitelnými nebo citlivými

osobními údaji opatřujeme v případě odesílání souboru e-mailem nebo jeho uložení na sdílené

–



4. KDO MÁ K OSOBNÍM ÚDAJŮM PŘÍSTUP, KOMU JSOU POSKYTOVÁNY

Osobní údaje klientů jsou zpřístupněny pouze případně spolupracujícím advokátům či notářům, nebo

– po dohodě s klientem – jiným odborným poradcům v souvislosti s poskytovanou právní službou

(daňový poradce, soudní znalec, soudní překladatel či tlumočník apod.), avšak vždy jen v míře (v

rozsahu) nezbytné pro naplnění daného účelu zpracování a na základě odpovídajícího právního titulu

pro zpracování osobních údajů.

AK je dále v zákonem stanovených případech povinna předat vyžádané osobní údaje na základě

platných právních předpisů, například orgánům činným v trestním řízení či dalším orgánům veřejné

moci.

5. DOBA, PO KTEROU JSOU OSOBNÍ ÚDAJE ZPRACOVÁNY (UCHOVÁVÁNY)

Osobní údaje AK uchovává pouze po dobu nezbytně nutnou pro naplnění účelu jejich zpracování,

nejdéle však po dobu stanovenou příslušnými právními předpisy (např. zákonem o účetnictví, zákonem

o archivnictví, AML zákonem atd.), příp. po dobu, na kterou jste AK ke zpracování udělili souhlas. V

okamžiku, kdy odpadne účel zpracování osobních údajů nebo uplyne doba, po kterou jsme povinni

nebo oprávněni osobní údaje uchovávat, jsou osobní údaje zcela vymazány ze systémů a databází, kde

jsou uloženy.

6. PRÁVA KLIENTŮ

Klienti mají v souvislosti se zpracováním osobních údajů tato práva:

úložiště heslem a v případě nutnosti předání těchto souborů heslo sdělujeme jiným komunikačním

kanálem, než byly soubory odeslány (telefon, SMS apod.);

Data, která jsou archivována v elektronické podobě (tj. prakticky veškerá elektronická data, se

kterými se již aktivně nepracuje, např. z důvodu dokončení právní služby, avšak je třeba je

uchovat), jsou ukládána na datové úložiště (NAS) chráněné šifrováním. Šifrování svazku představuje

účinný způsob ochrany uložených dat před neoprávněným přístupem v případě ztráty nebo krádeže

zařízení;

–

Dbáme na řádné plnění povinností podle předpisů upravujících archivnictví, dodržujeme zákonné

lhůty pro ukládání dokumentů a archivaci, a dále včas a řádně provádíme skartační řízení.

–

právo na přístup k osobním údajům: Máte právo získat informace o tom, jestli AK Vaše osobní

údaje zpracovává, a pokud tomu tak je, máte také právo k Vašim osobním údajům získat přístup;

(i)

právo na opravu nepřesných a doplnění neúplných osobních údajů: AK se zavazuje provést

opravu či doplnění údajů bez zbytečného odkladu;

(ii)

právo na výmaz osobních údajů: AK vymaže Vaše osobní údaje, pokud (i) již nejsou potřebné pro

účely, pro které byly shromážděny a zpracovávány, (ii) pokud je jejich zpracování protiprávní, (iii)

pokud vznesete námitky proti zpracování a neexistují žádné převažující oprávněné důvody pro

zpracování Vašich osobních údajů, nebo (iv) odpadla zákonná povinnost ke zpracování

stanovená právem Evropské unie nebo vnitrostátními právními předpisy;

(iii)

právo na omezení zpracování osobních údajů: V případě, že požádáte o omezení zpracování, AK

osobní údaje znepřístupní, dočasně odstraní či uchová anebo provede jiné úkony zpracování,

(iv)



Současně je třeba informovat Vás o tom, že s ohledem na zákonné požadavky při výkonu advokacie

může být výkon některých práv subjektů údajů částečně omezen – vždy však pouze v zákonném

rozsahu.

Pokud se jakákoli z výše uvedených informací bude zdát nesrozumitelná nebo budete potřebovat

dalších informací či vysvětlení, můžete navštívit internetovou stránku Úřadu pro ochranu osobních

údajů nebo nás kontaktujte e-mailem na adrese: advokatni.kancelar@runstukova.cz.

které budou potřebné pro řádný výkon uplatněného práva, nebude-li to odporovat platným

právním předpisům, kterými je AK vázána;

právo na přenositelnost údajů: Budete-li si přát, aby osobní údaje, které o Vás v elektronické

formě AK zpracovává na základě smlouvy nebo souhlasu a které jste jí poskytl(a), AK předala

třetímu subjektu, můžete využít svého práva na přenositelnost údajů. Pokud by však výkonem

tohoto práva byly nepříznivě dotčeny práva a svobody jiných osob, nesmí Vám AK vyhovět;

(v)

právo vznést námitku, po níž zpracování osobních údajů bude ukončeno, neprokáže-li se, že

existují závažné oprávněné důvody pro zpracování, jež převažují nad zájmy nebo právy a

svobodami subjektu údajů, zejména je-li důvodem případné vymáhání právních nároků, a

(vi)

právo obrátit se (podat stížnost) na Úřad pro ochranu osobních údajů: ÚOOÚ je orgánem

dohledu nad dodržováním práv na ochranu soukromí a ochranu osobních údajů. Sídlí na adrese

Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel.: 234 665 111, web: www.uoou.cz.

(vii)


